
平成   年   月   日 

 

株式会社 ポルテ金沢  御中 

 

店舗名・テナント名 

 

 

代表者名                   印 

 

 

セキュリティカード・鍵 紛失届 

 

   下記 セキュリティカード・鍵を紛失しましたので、お届けいたします。 

   今後、このようなことの無いように管理には十分注意いたします。 

   尚、下記手配をお願いいたします。 

 

記 

 

１．紛失カードの使用停止処理 

紛失カード番号 ： ２００３１００５ ０００ ０００         

                          （下４桁の数字を記入下さい） 

  ２．新カードの発行手配 

カード発行費用 ： １枚 税抜¥2,000円 

 

  ３．紛失鍵番号 

以 上 

 

 

                                             

※ 処理欄 

受 付 防災Ｓ担当 室長確認 ポルテ確認 

 

月  日 

 

 

処理日時 

  日 ： 

  

 

源田
四角形


